[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]臺北市政府衛生局委託辦理
109年度護理機構（產後護理之家、一般護理之家、居家護理機構）督導考核計畫
書面督導考核注意事項
1、所提供之書面資料，其內容期間為108年7月至109年6月，為避免年度統計資料中斷，機構可以提供108年1-12月至109年1-6月資料。
2、明確訂定每項督考指標須提供之審查資料項目，包括佐證資料名稱、資料期間、資料份數。
3、機構送審之書面資料需依督考指標項次排列。
4、每項督考指標書面資料，需用彩色A4紙註明指標編號，以區隔每項指標之書面資料。
5、不同督考指標若呈現的書面資料相同，提供1份即可，並務必註明「請參閱***指標之書面資料」。
6、書面資料建議雙面列印，減少送審書面資料量。
7、書面資料若有呈現個資部分，請機構先行將個資進行處理再送出。
8、書面資料需要清楚可辨認，勿將資料縮小或重新排版方式列印，造成資料模糊無法審閱。
9、每項佐證資料，機構可以使用任何形式於送審書面資料上附註說明，以輔助解釋資料內容，如：畫線、螢光筆標示、貼紙、空白處書寫說明，或以繕打書寫方式補充說明…等。
10、書面資料請以裝訂方式處理，勿以燕尾夾方式固定，以避免紙張散落，機構可依照資料厚度評估裝訂方式。
11、每份裝訂書面資料頁首均須註明機構名稱，避免資料混淆。



臺北市政府衛生局委託辦理
109年度護理機構（產後護理之家、一般護理之家、居家護理機構）督導考核計畫
產後護理之家督導考核提報書面資料說明表
	序號
	內容
	資料提交方式
	說明
（份數、資料、期間）

	
	
	紙本
	光碟
（電子檔）
	

	1
	督考資料封面
	
	
	紙本資料1式1份。

	2
	督考資料目錄
	
	
	紙本資料1式1份。

	3
	109年度護理機構督考-
機構自填資料表
	
	
	紙本資料1式1份。

	4
	109年度護理機構督考-
機構自評紀錄表
	
	
	紙本資料1式1份。

	5
	109年度護理機構督考-
衛生局查核表
	
	
	紙本資料1式1份。

	6
	109年度護理機構督考-
機構應準備資料
	
	
	紙本資料1式1份。

	7
	機構平面圖
	
	
	紙本資料1式1份。

	8
	
	
	
	




臺北市政府衛生局委託辦理
109年度護理機構（產後護理之家、一般護理之家、居家護理機構）督導考核計畫
一般護理之家督導考核提報書面資料說明表
	序號
	內容
	資料提交方式
	說明
（份數、資料、期間）

	
	
	紙本
	光碟
（電子檔）
	

	1
	督考資料封面
	
	
	紙本資料1式2份。

	2
	督考資料目錄
	
	
	紙本資料1式2份。

	3
	109年度護理機構督考-
機構自填資料表
	
	
	紙本資料1式2份。

	4
	109年度護理機構督考-
機構自評紀錄表
	
	
	紙本資料1式2份。

	5
	109年度護理機構督考-
衛生局查核表
	
	
	紙本資料1式2份。

	[bookmark: _GoBack]6
	109年度護理機構督考-
用電自主檢查紀錄表
	
	
	紙本資料1式2份。

	7
	109年度護理機構督考-
機構應準備資料
	
	
	紙本資料1式2份。

	8
	機構平面圖
	
	
	紙本資料1式2份。

	9
	
	
	
	





臺北市政府衛生局委託辦理
109年度護理機構（產後護理之家、一般護理之家、居家護理機構）督導考核計畫
居家護理機構督導考核提報書面資料說明表
	序號
	內容
	資料提交方式
	說明
（份數、資料、期間）

	
	
	紙本
	光碟
（電子檔）
	

	1
	督考資料封面
	
	
	紙本資料1式2份。

	2
	督考資料目錄
	
	
	紙本資料1式2份。

	3
	109年度護理機構督考-
機構自填資料表
	
	
	紙本資料1式2份。

	4
	109年度護理機構督考-
機構自評紀錄表
	
	
	紙本資料1式2份。

	5
	109年度護理機構督考-
機構應準備資料
	
	
	紙本資料1式2份。

	6
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臺北市政府衛生局委託辦理   109 年度護理機構（產後護理之家、一般護理之家、居家護理機構）督導考核計畫   書面督導考核注意事項   1 、所提供之書面資料，其內容期間為 108 年 7 月至 109 年 6 月，為避免年度統 計資料中斷，機構可以提供 108 年 1 - 12 月至 109 年 1 - 6 月資料。   2 、明確訂定每項督考指標須提供之審查資料項目，包括佐證資料名稱、資料期 間、資料份數。   3 、機構送審之書面資料需依督考指標項次排列。   4 、每項督考指標書面資料，需用彩色 A4 紙註明指標編號，以區隔每項指標之書 面資料。   5 、不同督考指標若呈現的書面資料相同，提供 1 份即可，並務必註明「請參閱 *** 指標之書面資料」。   6 、書面資料建議雙面列印，減少送審書面資料量。   7 、書面資料若有呈現個資部分，請機構先行將個資進行處理再送出。   8 、書面資料需要清楚可辨認，勿將資料縮小或重新排版方式列印，造成資料模 糊無法審閱。   9 、每項佐證資料，機構可以使用任何形式於送審書面資料上附註說明，以輔助 解釋資料內容，如：畫線、螢光筆標示、貼紙、空白處書寫說明，或以繕打 書寫方式補充說明 … 等。   10 、書面資料請以裝訂方式處理，勿以燕尾夾方式固定，以避免紙張散落，機構 可依照資料厚度評估裝訂方式。   11 、每份裝訂書面資料頁首均須註明機構名稱，避免資料混淆。        

